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1) [lustriil candidato il ruolo del RUP (Responsabile Unico del Procedimento) e i relativi requisiti ai
sensi del d.Igs. 50/2016

2) 1l Conto Consuntivo in un Comune: contenuto e modalita di approvazione

3) lllustri il candidato la motivazione negli atti amministrativi ed i relativi vizi

4) Illustri il candidato le funzioni del DPO/RPD (Data Protection Officer/Responsabile Protezione Dati)
alla luce del regolamento europeo 679/2016.

Prova di inglese

I work in a fairly traditional office environment doing a typical nine-to-five job. | like my job, but it’s
annoying that my commute to work takes an hour and a half each way and most of my work could
really be done online from home. But my boss doesn’t seem to trust that we will get any work done
if left to our own devices, and everyone in the company has to clock in and out every day. It’s
frustrating that they feel the need to monitor what we do so closely instead of judging us based on
our task performance, like most companies do these days. '

Prova di informatica

Il candidato copi il seguente testo in .doc utilizzando come tipo carattere “Arial” e come dimensione carattere
14. Il testo dovra essere allineato al centro. Impostazione di margini a libera scelta.

“Ventidue star della musica italiana leggono la poesia composta nel 1819 dal poeta recanatese. Il video,
realizzato dal Mibact in collaborazione con la Rai, non svela i nomi né mostra i volti. Chi sono? Ecco il gioco
che chiude le celebrazioni per i 200 anni dei famosissimi versi”
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1) Illustri il candidato contenuto e ipotesi di soccorso istruttorio ai sensi del D.Lgs. 50/2016

2) lllustriil candidato la definizione di debito fuori bilancio e la relativa procedura di riconoscimento

3) [lliustri il candidato le competenze e funzioni del Dirigente/Responsabile del Servizio e le
competenze degli organi politici in un Ente Locale.

4) | dati personali: elencazione, la loro tutela e il contemperamento con il principio di trasparenza.

Prova di inglese

As the internet and digital technology become a bigger part of our lives, more of our data becomes
publicly accessible, leading to questions about privacy. So, how do we interact with the growing digital
world without compromising the security of our information and our right to privacy?

Imagine that you want to learn a new language. You search ‘Is German a difficult language?’ on your
phone. You click on a link and read an article with advice for learning German. There’s a search
function to find German courses, so you enter your city name.

Prova di informatica

Il candidato imposti una tabella .xIs (inventando i valori) di 5 righe con i seguenti campi “Prodotto”, “n.
prodotti venduti” e “localita di consegna”, e faccia la somma dei prodotti venduti utilizzando la funzione
“sommatoria” alla fine della colonna “n. prodotti venduti”.
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1) [lustriil candidato i criteri per I'aggiudicazione delle gare ad evidenza pubblica

2) Il Bilancio di Previsione: contenuto e modalita di approvazione

3) lustri il candidato le varie ipotesi di patologia dell’atto amministrativo

4} llustri il candidato I'istituto del Pantouflage e del Whistleblowing.

Prova di inglese

I work for a global IT company, but because their headquarters is in the States, | do all my work online
from home. That means that | don’t waste time commuting or making idle chit-chat with colleagues.
| work on a project basis, and this flexibility is very valuable to me because it means that | can easily
take some time off when my children need me to go to their school performances or if | need to
schedule an appointment with the dentist. The downside is that without clear office hours, | tend to
work well into the evening, sometimes skipping dinner to finish a task.

Prova di informatica

Il candidato imposti una tabella .xls (inventando i valori) di 5 righe con i seguenti campi “Cognome e Nome”,
“n. componenti della famiglia” e “indirizzo”, e faccia la somma dei componenti delle famiglie utilizzando la
funzione “sommatoria” alla fine della colonna “n. componenti della famiglia”.
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1) illustri il candidato il contenuto e le modalita di approvazione del programma degli acquisti e e del
programma dei lavori pubblici (art. 21 d.lgs. 50/2016)

2) lllustri il candidato il contenuto e le modalita di approvazione del Piano Esecutivo di Gestione

3) lllustri il candidato le ipotesi di scioglimento del Consiglio Comunale e le relative conseguenze.

4) Illustri il candidato Il principio di rotazione del personale dipendente quale misura anticorruzione.

Prova di inglese

Small towns and villages are becoming more and more popular; people have more space and most houses
have gardens. But problems are growing. Lots of people want to live in the country and work in the city;
so more and more people travel long distances each day, to go to work. Of course they don't use buses
(they are too slow) or trains (they don't stop in the country); they use cars. And although they live in the
country, they want to use supermarkets and good fast roads.... but they do not want to see them or hear
them.

Prova di informatica

Il candidato copi il seguente testo in .doc utilizzando come tipo carattere “Times New Roman” e come
dimensione carattere 12. L’allineamento del testo dovra essere giustificato. Impostazione di margini a libera
scelta.

“Un uomo sui quarantacinque anni trascorre un periodo di riposo in una stazione climatica di cura. La forzata
pausa si risolve in una specie di bilancio generale della sua esistenza: un hilancio fatto di rapporti con
personaggi reali, e di fantasticherie, ricordi, sogni, che siinseriscono all'improvviso negli avvenimenti concreti
delle sue giornate e delle sue notti.”
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1) [llustriil candidato le modalita di acquisto della PA attraverso le piattaforme informatiche (MEPA e
altri mercati elettronici)

2) lllustriil candidato le tipologie di entrate dell’Ente Locale e la loro classificazione nel Bilancio di un
Ente Locale

3) [llustri il candidato I'istituto della Conferenza dei Servizi ex Lege 241/1990.

4) llustri il candidato la definizione di Incompatibilita e inconferibilita con riferimento al ruolo e alle
funzioni dei Dirigenti/Responsabili di Servizio.

Prova di inglese

| used to do a typical five-day week, but after | came out of my maternity leave, | decided that | wanted
to spend more time with my children before they start school. After negotiating with my boss, we
decided to cut my working week down to a three-day work week. This of course meant a significant
cut in my pay too, as I’'m paid on a pro-rata basis. I've since noticed, though, that my workload hasn’t
decreased in the slightest! I’'m now doing five days’ worth of work in three days, but getting paid much
less for it! | find myself having to take work home just so that | can meet the deadlines.

Prova di informatica

Il candidato copi il seguente testo in .doc utilizzando come tipo carattere “Calibri” e come dimensione
carattere 12 tutto in corsivo. |l testo dovra essere allineato a sinistra. Impostazione di margini a libera scelta.

“L'aria di molte grandi citta italiane & letteralmente irrespirabile. La situazione & talmente grave che in molti
casi & stato necessario adottare le limitazioni del traffico. L'ultima & stata la «<domenica a piedi» di Milano
che ha visto un blocco totale delle auto dalle 10 alle 18.”
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1) Hlustri il candidato le procedure di affidamento dei contratti pubblici distinguendole tra quelle
aperte e quelle ristrette

2) lllustri il candidato le tipologie di controlli interni ed esterni in un Comune, in particolare sotto
I'aspetto contabile

3) lllustri il candidato le modalita di gestione dei servizi tra vari enti locali, convenzioni ai sensi dell’art.
30 TUEELL

4) Organismo Interno di Valutazione (OIV): modalita di nomina e competenze.

Prova di inglese

Can you protect your data? Yes ... and no! Some of the time our personal data is shared online with our
consent. We post our birthday, our photographs and even our opinions online on social media. We know
that this information is publicly accessible. However, our data often travels further than we realise, and
can be used in ways that we did not intend. Certain news scandals about data breaches, where personal
data has been lost, leaked or shared without consent, have recently made people much more aware of the
potential dangers of sharing information online.

Prova di informatica

Il candidato imposti una tabella .xls (inventando i valori) di 5 righe con i seguenti campi “Atleta”, “Ordine di
arrivo” e “Anno di nascita” e metta in ordine crescente per anno di nascita le righe complete.
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1) lllustri il candidato la modalita di acquisto tramite affidamento diretto ex art. 36 comma 2 lett. a)
del D.Lgs. 50/2016

2) lllustri il candidato gli strumenti di programmazione finanziario contabile previsti dal Testo Unico
degli Enti Locali

3) llustriil candidato la potesta statutaria e regolamentare di un Ente Locale

4) lllustri il candidato contenuto e modalita di approvazione del Piano Triennale per la Prevenzione
della Corruzione e della Trasparenza.

Prova inglese

Some of the biggest and most expensive transportation projects in the world have involved building
bridges. Bridges are crucial links that carry cars, trucks and trains across bodies of water, mountain
gorges or other roads. As a result, they are one of the most important aspects of civil engineering and
are subject to intense scrutiny, especially when they collapse. Bridge collapses can be tragic events,
leading to loss of life and serious property damage. That's why bridge engineers, designers and
builders must always take their jobs very seriously.

Prova informatica

Il candidato copi il seguent testo in .doc utilizzando la funzione elenchi puntati per mettere in ordine
numerico i vari punti del testo da copiare. Tipo carattere e dimensione a scelta. | paesi che iniziano con la
lettera “C” devono avere la sottolineatura, quelli con la lettera “F” il grassetto.

“Al 2020 'Unione europea conta 27 Stati membri: Austria, Belgio, Bulgaria, Cipro, Croazia, Danimarca,
Estonia, Finlandia, Francia.”
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1) [llustriil candidato contenuto e ipotesi di avvalimento ai sensi del D.Lgs. 50/2016

2) Hlustri il candidato le modalita di gestione della spesa in un Ente Locale

3) lllustri il candidato il potere di ordinanza del Sindaco nelle sue varie declinazioni.

4) llustri il candidato i contenuti della sezione Amministrazione Trasparente del sito comunale.

Prova di inglese

In the past, it was easy for people to keep track of their personal information. Like their possessions,
people’s information existed mostly in physical form: on paper, kept in a folder, locked in a
cupboard or an office. Today, our personal information can be collected and stored online, and it’s
accessible to more people than ever before. Many of us share our physical location, our travel plans,
our political opinions, our shopping interests and our family photos online — as key services like
ordering a takeaway meal, booking a plane, taking part in a poll or buying new clothes now take
place online and require us to give out our data

Prova di informatica

Il candidato imposti una tabella .xIs (inventando i valori) di 5 righe con i seguenti campi “Nome Azienda”,
“utile/perdita in Euro” e “localita sede dell’azienda”, e evidenzi (nella colonna “utile/perdita in Euro”) in
verde le celle con utili e in rosso le celle con perdite.



