
Concorso pubblico per esami per la copertura di n. 1 posto  
di Istruttore Amministrativo Servizi Amministrativi-Contabili cat. C - Traccia n. 1 

 
PROVA ORALE  

 
▪ Gli elementi essenziali dell’atto amministrativo  
▪ L’organo di revisione degli Enti Locali  
▪ La differenza tra appalto e concessione ai sensi del Codice dei contratti pubblici 

 
Prova di inglese 
 
Two men go missing in the Amazon 
A British journalist and Brazilian official go missing last week. Last people see the two men 
in a boat in the Javari area. This area is far from any cities. Indigenous people live there.  

 
 

Prova di idoneità informatica  
 

▪ A cosa serve il modem? 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 
Concorso pubblico per esami per la copertura di n. 1 posto  

di Istruttore Amministrativo Servizi Amministrativi-Contabili cat. C - Traccia n. 3 
 

PROVA ORALE  
 

▪ Il rendiconto di gestione del bilancio 
▪ Le competenze del Sindaco 
▪ Il ruolo dell’Autorità Nazionale Anti Corruzione ANAC 

 
Prova di inglese 
 
Men fall into chocolate 
Two men do maintenance work at candy factory in Pennsylvania, US. These men are not 
employees of the factory. They work for another company. 
 
Prova di idoneità informatica  
 

▪ Cos’è un file zip? 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Concorso pubblico per esami per la copertura di n. 1 posto  

di Istruttore Amministrativo Servizi Amministrativi-Contabili cat. C - Traccia n. 4 
 

PROVA ORALE  
 

▪ Gli istituti di partecipazione popolare previsti dal TUEL   
▪ Le principali entrate dei Comuni 
▪ La concessione amministrativa  

 
Prova di inglese  
 
Too much information can be bad 

Suicide is an action when a person ends his own life. The media share many details about 
the suicides of celebrities. They speak about suicides again and again. 
 
Prova di idoneità informatica 
 

▪  Cos’è il desktop? 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Concorso pubblico per esami per la copertura di n. 1 posto 

di Istruttore Amministrativo Servizi Amministrativi-Contabili cat. C - Traccia n. 5 
 

PROVA ORALE  
 

▪ Gli atti del Comune 
▪ La salvaguardia degli equilibri di bilancio  
▪ La figura del responsabile del procedimento 

 
Prova di inglese  
 
Many shootings in the US 
Many mass shootings happen in the US. A mass shooting is when one or more attackers 
have a gun or guns. They kill or hurt at least four people with the guns. 
 
Prova di idoneità informatica  
 

▪ Cos’è la barra degli strumenti? 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Concorso pubblico per esami per la copertura di n. 1 posto 

di Istruttore Amministrativo Servizi Amministrativi-Contabili cat. C - Traccia n. 6 
 

PROVA ORALE  
 

▪ Principi generali del codice di comportamento dei dipendenti pubblici 
▪ Le variazioni di bilancio 
▪ La fase dell’istruttoria nel procedimento amministrativo 

 
Prova di inglese  
 
An Underwater Surprise 
This news is from Arizona, USA. Somebody snorkels in the Colorado River. The person finds 
something. It is two human skeletons! The person calls the police. The police come. 
 
Prova di idoneità informatica  
 

▪ Cos’è il bluetooth? 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Concorso pubblico per esami per la copertura di n. 1 posto 

di Istruttore Amministrativo Servizi Amministrativi-Contabili cat. C - Traccia n. 7 
 

PROVA ORALE  
 

▪ I limiti del diritto di accesso 
▪ I principi del bilancio di previsione del Comune  
▪ La programmazione degli acquisti di beni e servizi  

 
Prova di inglese  
 
Mushrooms grow from coffee 
A Belgian company grows mushrooms from coffee grounds. Coffee grounds are leftover 
coffee. You have them after you make coffee. They are usually waste. 
 
 
Prova di idoneità informatica  

 
▪ In un programma di elaborazione testi, cosa si intende per “testo giustificato”? 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Concorso pubblico per esami per la copertura di n. 1 posto 

di Istruttore Amministrativo Servizi Amministrativi-Contabili cat. C - Traccia n. 8 
 

PROVA ORALE  
 

▪ Il diritto di accesso dei consiglieri comunali ex art. 43 TUEL 
▪ Il servizio di tesoreria  
▪ Le principali modalità di scelta del contraente ai sensi del Codice dei contratti 

pubblici 
 

Prova di inglese  
 
Easy speaking in English 
Hello students, There is a website for you. It is www.speakinlevels.com. It is for students of 
English. It is for speaking via Skype. You can find people at your level of English. 
 
Prova di idoneità informatica  
 

▪ In che cosa consiste l’operazione di backup? 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Concorso pubblico per esami per la copertura di n. 1 posto 

di Istruttore Amministrativo Servizi Amministrativi-Contabili cat. C - Traccia n. 9 
 

PROVA ORALE 
 

▪ Ruolo e funzioni del Segretario Comunale  
▪ La struttura del bilancio 
▪ Codice di comportamento dei dipendenti pubblici  

 
Prova di inglese  
 
Problems in the sugar industry 
Problems are starting in the sugar business. One of the reasons is the war in Ukraine. 
Ukraine is one of the most important producers of sugar beet. The sugar beet is a plant. 
People use it to make sugar. 
 
Prova di idoneità informatica  
 

▪ Nella posta elettronica a cosa corrispondono i campi Cc e CCN? 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Concorso pubblico per esami per la copertura di n. 1 posto 

di Istruttore Amministrativo Servizi Amministrativi-Contabili cat. C - Traccia n. 10 
 

PROVA ORALE 
 

▪ I diritti di iniziativa e di controllo dei consiglieri comunali  
▪ I debiti fuori bilancio  
▪ Il conflitto d’interesse del pubblico dipendente 

 
Prova di inglese  
 
Platinum Jubilee 
Queen Elizabeth II is the queen of Britain. She is in this job for 70 years. Last weekend, 
people have a big ceremony in central London. A parade moves through the city.  
 
 
Prova di idoneità informatica  
 

▪ Cos’è un browser? 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Concorso pubblico per esami per la copertura di n. 1 posto 

di Istruttore Amministrativo Servizi Amministrativi-Contabili cat. C - Traccia n. 11 
 

PROVA ORALE  
 

▪ Le fasi dell’entrata e, in particolare, gli elementi dell’accertamento  
▪ Nomina e funzioni del Collegio dei Revisori dei conti degli Enti Locali  
▪ La procedura ristretta ai sensi del Codice di contratti pubblici 

 
Prova di inglese  
 
Women protest in Argentina 
Women in Argentina protest. They don’t like the femicide and gender violence there. 
Femicide is an attack on a girl or woman because she is a woman.  
 
Prova di idoneità informatica  
 

▪ Cosa si intende per hotspot? 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Concorso pubblico per esami per la copertura di n. 1 posto 

di Istruttore Amministrativo Servizi Amministrativi-Contabili cat. C - Traccia n. 12 
 

PROVA ORALE  
 

▪ Il Regolamento sull’ordinamento degli uffici e servizi 
▪ Il responsabile unico del procedimento ai sensi dell’art. 31 del Codice dei contratti 

pubblici 
▪ I residui attivi del bilancio 

 
Prova di inglese  
 
Squid and Chips 
Fish and chips is a dish. It is British. It is very famous. There is a problem with this dish. 
There are not enough fish. The sea is getting warmer 
 
Prova di idoneità informatica 
 

▪ Definizione e funzione della PEC 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Concorso pubblico per esami per la copertura di n. 1 posto 

di Istruttore Amministrativo Servizi Amministrativi-Contabili cat. C - Traccia n. 13 
 

PROVA ORALE  
 

▪ Definizione di stazione appaltante ai sensi del Codice dei contratti pubblici 
▪ I residui passivi del bilancio  
▪ Competenze dell’O.I.V. Organismo Indipendente di Valutazione  

 
Prova di inglese  
 
EU bans Russian oil 
EU leaders agree on more sanctions against Russia. They hope that the sanctions will make 
Russia stop the Ukraine. Russia needs money for the war. Russia sells oil to the EU. 
 
Prova di idoneità informatica  
 

▪ A cosa serve la funzione “filtro” In Excel? 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Concorso pubblico per esami per la copertura di n. 1 posto 

di Istruttore Amministrativo Servizi Amministrativi-Contabili cat. C - Traccia n. 14 
 

PROVA ORALE 
 

▪ I principali criteri per determinare l’ammontare dei trasferimenti degli enti locali 
(art. 149 TUEL) 

▪ Gli elementi essenziali della normativa in materia di prevenzione della corruzione 
▪ Il dispositivo nell’atto amministrativo  

 
Prova di inglese  
 
Ice Skating Dog 
This is in Las Vegas. There is an ice-skating rink. A dog named Benny goes to the rink. He 
wears ice skates on his front paws. He goes on the ice! 
 
 
Prova di idoneità informatica  
 

▪ Cos’è una cartella compressa? 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Concorso pubblico per esami per la copertura di n. 1 posto 

di Istruttore Amministrativo Servizi Amministrativi-Contabili cat. C - Traccia n. 15 
 

PROVA ORALE  
 

▪ L’annullamento in autotutela della Pubblica Amministrazione  
▪ Il servizio di tesoreria  
▪ Il criterio di aggiudicazione dell’offerta al prezzo più basso  

 
Prova di inglese  
 
Bottles become sand 
Franziska Trautman and her friend are college students. They are from Louisiana, US. They 
are similar up many young people. The natural world worries them.  
 
Prova di idoneità informatica  
 

▪ Cos’è il formato PDF? 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Concorso pubblico per esami per la copertura di n. 1 posto 

di Istruttore Amministrativo Servizi Amministrativi-Contabili cat. C - Traccia n. 16 
 

PROVA ORALE  
 

▪ L’indebitamento dell’ente locale 
▪ La revoca dell’atto amministrativo  
▪ Il direttore dell’esecuzione del contratto ai sensi del Codice dei contratti pubblici 

 
Prova di inglese  
 
Food for African children is more expensive 
International organizations help people in Africa. They give people food. Sadly, this help is 
becoming expensive now. 
 
Prova di idoneità informatica  
 

▪ Come si annulla una digitazione in Word? 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Concorso pubblico per esami per la copertura di n. 1 posto 

di Istruttore Amministrativo Servizi Amministrativi-Contabili cat. C - Traccia n. 17 
 

PROVA ORALE  
 

▪ I principi contabili generali della gestione finanziaria degli Enti Locali  
▪ La fase dell’iniziativa nel procedimento amministrativo  
▪ La trasparenza negli enti locali  

 
Prova di inglese  
 
Man collects old Apple devices 
Jimmy Grewal lives in Dubai. He loves Apple computers. He collects Apple computers and 
devices for all his life. Now he has more than 200 pieces. 
 
Prova di idoneità informatica  
 

▪ Cos’è l’interlinea? 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Concorso pubblico per esami per la copertura di n. 1 posto 

di Istruttore Amministrativo Servizi Amministrativi-Contabili cat. C - Traccia n. 18 
 

PROVA ORALE  
 

▪ Le spese economali 
▪ Le forme associative ai sensi degli artt. 30-34 d.lgs 267/2000 
▪ I soggetti della prevenzione della corruzione  

 
Prova di inglese  
 
Indian singer killed 
Sidhu Moose Walla is an Indian singer. He is very popular. He is 28 years old. 
Someone kills the singer last week. Moose Walla is traveling with two other men in a car. 
 
Prova di idoneità informatica  
 

▪ Come si trasmette un file con una mail 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Concorso pubblico per esami per la copertura di n. 1 posto 

di Istruttore Amministrativo Servizi Amministrativi-Contabili cat. C - Traccia n. 19 
 

PROVA ORALE 
 

▪ Esercizio provvisorio del bilancio  
▪ Lo Statuto Comunale nella gerarchia delle fonti 
▪ Il M.E.P.A. Mercato Elettronico per la Pubblica Amministrazione 

 
 
Prova di inglese 
 
China’s pig farms  
To produce pigs in China is very expensive. It costs about two and a half times more than 
in the US. Why is producing pigs so expensive? China buys feed for pigs from other 
countries. 
 
Prova di idoneità informatica  
 

▪ Cos’è una cartella compressa? 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Concorso pubblico per esami per la copertura di n. 1 posto 

di Istruttore Amministrativo Servizi Amministrativi-Contabili cat. C - Traccia n. 20 
 

PROVA ORALE  
 

▪ Il fondo di riserva di competenza  
▪ Il soccorso istruttorio 
▪ Le mansioni del dipendente pubblico 

 
Prova di inglese  
 
Sixth finger 
Japanese and French scientists make a sixth finger. It is a robotic finger. Robotic means 
that it is a machine. Scientists say that the sixth finger can be very useful. 
 
Prova di idoneità informatica  
 

▪ Cos’è la funzione di somma in Excel?  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Concorso pubblico per esami per la copertura di n. 1 posto 

di Istruttore Amministrativo Servizi Amministrativi-Contabili cat. C - Traccia n. 21 
 

PROVA ORALE  
 

▪ I debiti fuori bilancio  
▪ Le funzioni del Segretario Generale 
▪ Il principio di rotazione negli appalti 

 
 
Prova di inglese  
 
Texas school shooting 
Salvador Ramos is 18 years old. He lives with his grandmother in Texas, US. He buys guns 
on his birthday. He writes on social media that he will shoot his grandmother. Then he 
shoots her in her face. 
 
 
Prova di idoneità informatica  
 

▪ Cos’è il touch screen? 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Concorso pubblico per esami per la copertura di n. 1 posto 

di Istruttore Amministrativo Servizi Amministrativi-Contabili cat. C - Traccia n. 22 
 

PROVA ORALE  
 

▪ Nomina e composizione della Giunta Comunale 
▪ La Commissione giudicatrice ai sensi del Codice dei contratti pubblici 
▪ L’avanzo di amministrazione  

 
 
Prova di inglese  

 
Man is Almost Hit on a Highway 
This news is from China. A man is on a highway. He wants to cross it. This is dangerous. 
Two cars come. They try to avoid an accident, but they hit each other. 

 
 
Prova di idoneità informatica  
 

▪ Cos’è e a cosa serve l’ordinamento personalizzato in Excel? 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Concorso pubblico per esami per la copertura di n. 1 posto 

di Istruttore Amministrativo Servizi Amministrativi-Contabili cat. C - Traccia n. 23 
 

PROVA ORALE  
 

 
▪ Il DUP (caratteristiche e tempi di presentazione/approvazione) 
▪ Gli elementi accidentali dell’atto amministrativo 
▪ Il comportamento in servizio del dipendente ed il rapporto con il pubblico  

 

Prova di inglese  

Man cooks meat underground 
Amer Halimi owns a restaurant in Algeria. People from all over the country come to his 
restaurant. They want to taste his special dish. Halimi cooks meat. The way he cooks is 
very special. 
 

Prova di idoneità informatica  

▪ A cosa serve lo scanner? 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Concorso pubblico per esami per la copertura di n. 1 posto 

di Istruttore Amministrativo Servizi Amministrativi-Contabili cat. C - Traccia n. 24 
 

PROVA ORALE  
 

▪ La struttura della spesa del bilancio  
▪ Distinzione tra funzioni di indirizzo politico e di gestione  
▪ Il bando di gara ai sensi del Codice dei contratti pubblici  

 
Prova di inglese  
 
McDonald’s leaves Russia 
McDonald’s is a fast food company. It has restaurants in all world. It has 850 restaurants in 
Russia. In March, McDonald’s closes its restaurants in Russia. 
 
Prova di idoneità informatica  
 

▪ Cosa accade premendo i tasti CTRL + C? 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Concorso pubblico per esami per la copertura di n. 1 posto 

di Istruttore Amministrativo Servizi Amministrativi-Contabili cat. C - Traccia n. 25 
 

PROVA ORALE  
 

▪ Il Piano Triennale di Prevenzione della Corruzione e della Trasparenza 
▪ Il principio della programmazione nella gestione finanziaria degli Enti Locali 
▪ La nomina del Responsabile del procedimento ai sensi della L. 241/1990 

 
Prova di inglese  
 
Mount Etna Erupts 
Mount Etna is a volcano in Sicily, Italy. It is the tallest volcano in Europe. It is 3,357 meters 
tall. 
Mount Etna is very active. It is active almost all the time. Only sometimes, the volcano 
stops. 
 
 
Prova di idoneità informatica  
 

▪ Cos’è un database? 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Concorso pubblico per esami per la copertura di n. 1 posto 

di Istruttore Amministrativo Servizi Amministrativi-Contabili cat. C - Traccia n. 26 
 

PROVA ORALE  
 

▪ Le forme di partecipazione al procedimento amministrativo 
▪ I principali atti assunti dai vari organi Comunali 
▪ Le fasi della spesa e, in particolare, gli elementi dell’impegno 

 
Prova di inglese  
 
NATO beer 
A small Finnish brewery makes a special beer. The brewery is only a few kilometers from 
Russia. 
The name of the beer is Otan Olutta. The name means ‘I’ll have some beer’ in Finnish. 
 
 
Prova di idoneità informatica  
 

▪ Cos’è il layout? 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Concorso pubblico per esami per la copertura di n. 1 posto 

di Istruttore Amministrativo Servizi Amministrativi-Contabili cat. C - Traccia n. 27 
 

PROVA ORALE  
 

▪ Il potere regolamentare del Comune in materia contabile 
▪ Gli strumenti di programmazione negli enti Locali 
▪ Il divieto di pantouflage – o “porte girevoli” – introdotto dalla legge anticorruzione 

 

Prova di inglese  
 
Search for extraterrestrial life 
People always wonder if life is outside our planet. Many scientists want to find it. 
In 1960, scientist Francis Drake uses a telescope. He hopes to find a signal from two stars. 
Sadly, nothing happens. 
 
 
Prova di idoneità informatica 
 

▪ Cos’è una nota a piè di pagina? 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
Concorso pubblico per esami per la copertura di n. 1 posto 

di Istruttore Amministrativo Servizi Amministrativi-Contabili cat. C - Traccia n. 29 
 

PROVA ORALE 
 

▪ I principali doveri del pubblico dipendente 
▪ I compiti del responsabile del servizio finanziario  
▪ Modalità e tempi di conclusione del procedimento amministrativo 

 
Prova di inglese 
 
City for Walking 
This news is about a city. It is in the northwest of Spain. Its name is Pontevedra. It is a 
great city for walking and cycling. Only 30% of the public space is for cars. Seventy per cent 
is for people. 
 
Prova di idoneità informatica  
 

▪ Cos’è un motore di ricerca? 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Concorso pubblico per esami per la copertura di n. 1 posto 

di Istruttore Amministrativo Servizi Amministrativi-Contabili cat. C - Traccia n. 30 
 

PROVA ORALE  
 
 

▪ Gli impegni di spesa che si perfezionano con l’approvazione del bilancio (art. 183 
TUEL) 

▪ I Regolamenti comunali  
▪ Le modalità di scelta del contraente di un contratto pubblico 

 
Prova di inglese  
 
Google’s newest campus 
Google builds a new campus. It is in Silicon Valley, California. The campus has three 
buildings. Two buildings are for offices. One building is for special events. 
 
Prova di idoneità informatica  
 

▪ Cos’è un dispositivo di input? 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Concorso pubblico per esami per la copertura di n. 1 posto 

di Istruttore Amministrativo Servizi Amministrativi-Contabili cat. C - Traccia n. 32 
 

PROVA ORALE  
 

▪ Significato di “sotto soglia” nel Codice dei contratti pubblici 
▪ Le fasi dell’entrata, con particolare riferimento alle competenze del tesoriere 
▪ Regali, compensi ed altre utilità al pubblico dipendente  

 
Prova di inglese  
 
Not enough baby formula 
Baby formula in the US has a big problem. Baby formula is usually a powder. You mix it 
with water. You give it to a baby instead of breast milk. 
 
Prova di idoneità informatica  
 

▪ La differenza tra documento digitale e documento analogico 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Concorso pubblico per esami per la copertura di n. 1 posto 
di Istruttore Amministrativo Servizi Amministrativi-Contabili cat. C - Traccia n. 33 

 
PROVA ORALE  

 
▪ Atto amministrativo illegittimo: rimedi 
▪ Il parere di regolarità contabile del Responsabile del servizio finanziario 
▪ Il codice di comportamento dei dipendenti pubblici  

 
Prova di inglese  
 
World’s longest suspension bridge 
The world’s longest suspension bridge opens in the Czech Republic last week. 
The bridge is in the Kralicky Sneznik mountain range. The bridge is 721 meters long.  
 
Prova di idoneità informatica  
 

▪ Cos’è internet? 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



Concorso pubblico per esami per la copertura di n. 1 posto 
di Istruttore Amministrativo Servizi Amministrativi-Contabili cat. C - Traccia n. 34 

 
PROVA ORALE  

 
▪ La responsabilità erariale del pubblico dipendente 
▪ La funzione autorizzatoria del bilancio di previsione  
▪ La tipologia dei controlli interni ai sensi dell’art. 147 TUEL 

 
Prova di inglese  
 
Black hole in our galaxy 
Scientists show the first picture of the black hole in our galaxy. A black hole is a special 
object in space. It has very strong gravity. The black hole will swallow anything that gets 
too close. 
 
Prova di idoneità informatica  
 

▪ Cos’è il bluetooth? 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



Concorso pubblico per esami per la copertura di n. 1 posto 
di Istruttore Amministrativo Servizi Amministrativi-Contabili cat. C - Traccia n. 35 

 
PROVA ORALE  

 
▪ Il regolamento di contabilità  
▪ Le fasi della procedura di affidamento ai sensi del Codice dei contratti pubblici 
▪ La protezione dei dati personali nella redazione degli atti 

 
 
Prova di inglese  
 
Guns kill American children 
Guns kill many children in the US. More children die from guns than anything else. In the 
past, many children die in car accidents.  Now roads and cars are safer. 
 
 
Prova di idoneità informatica  
 

▪ Qual è il comando per l’intestazione di un testo? 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



Concorso pubblico per esami per la copertura di n. 1 posto 
di Istruttore Amministrativo Servizi Amministrativi-Contabili cat. C - Traccia n. 36 

 
PROVA ORALE  

 
▪ Gli strumenti di programmazione economico – finanziaria degli Enti locali, con 

particolare riferimento al documento unico di programmazione.  
▪ I beni patrimoniali degli enti locali 
▪ La potestà regolamentare del Comune 

 
Prova di inglese  
 
Video of Southern Lights 
There are Southern Lights in New Zealand. A camera films them. People also see them in 
Australia, America and Europe. The Southern Lights are like the Northern Lights. People 
also call them auroras. 
 
 
Prova di idoneità informatica  
 

▪ Cosa sono le celle in un foglio Excel? 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Concorso pubblico per esami per la copertura di n. 1 posto 
di Istruttore Amministrativo Servizi Amministrativi-Contabili cat. C - Traccia n. 37 

 
PROVA ORALE  

 
▪ La comunicazione dei motivi ostativi all’accoglimento della domanda ai sensi della L. 

241/90 
▪ Il pareggio di bilancio 
▪ La responsabilità disciplinare del dipendente pubblico  

 
 
Prova di inglese  
 
Police find 50 kilograms of cocaine 
Police find a man near a river in New South Wales, Australia. Police find 50 kilograms of 
white powder near the man. They believe that it is cocaine. Cocaine is a very expensive 
drug. The powder may sell for $14 million 
 
 
Prova di idoneità informatica  
 

▪ Cos’è il mouse? 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Concorso pubblico per esami per la copertura di n. 1 posto 
di Istruttore Amministrativo Servizi Amministrativi-Contabili cat. C - Traccia n. 40 

 
PROVA ORALE 

 
▪ I prelevamenti dal Fondo di Riserva  
▪ La motivazione nell’atto amministrativo  
▪ I principi fondamentali del Regolamento UE 2016/679 

 
Prova di inglese  
 
Women must cover faces again 
In 1996 to 2001, the Taliban is in power in Afghanistan. Women must cover their faces 
outside of the home. Now, the Taliban orders women to cover their faces again. Many 
people are angry. 
 
 
Prova di idoneità informatica  
 

▪ Qual è il comando per il piè di pagina in un testo? 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Concorso pubblico per esami per la copertura di n. 1 posto 
di Istruttore Amministrativo Servizi Amministrativi-Contabili cat. C - Traccia n. 42 

 
PROVA ORALE  

 
▪ La competenza della Giunta in materia di variazioni di bilancio  
▪ I requisiti di partecipazione nelle procedure di gara della Pubblica Amministrazione  
▪ La conferenza di servizi  

 
 
Prova di inglese  
 
US abortion rights 
On Monday, the US news says that the Supreme Court may end a law. The law is from 
1973. It is called Roe Vs. Wade. It lets abortion happen in the US. The law is important in 
the US. 
 
Prova di idoneità informatica  
 

▪ Cosa accade premendo i tasti CTRL + V? 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Concorso pubblico per esami per la copertura di n. 1 posto 
di Istruttore Amministrativo Servizi Amministrativi-Contabili cat. C – Traccia n. 43 

 
PROVA ORALE  

 
▪ Ineleggibilità e incompatibilità alla carica di Sindaco  
▪ L’annullamento d’ufficio 
▪ I risultati della gestione: il rendiconto  

 
 
Prova di inglese  
 
World’s longest non-stop flight 
Qantas Airways is an Australian airline company.   twill start the world’s longest non-stop 
flight in 2025. The flight will go from Sydney to London. This flight usually is 24 hours long. 
 
Prova di idoneità informatica  
 

▪ Che cosa si intende per formattazione? 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



Concorso pubblico per esami per la copertura di n. 1 posto 
di Istruttore Amministrativo Servizi Amministrativi-Contabili cat. C – Traccia n. 44 

 
PROVA ORALE  

 
▪ L’annullamento dell’atto amministrativo  
▪ Il ruolo dell’Economo Comunale 
▪ Il conflitto di interessi del pubblico dipendente 

 
Prova di inglese  
 
Real Madrid wins La Liga 
Club Real Madrid wins at the Spanish La Liga on Saturday. It is Real Madrid’s second title in 
three years. Real Madrid plays with Espanyol on Saturday. 
 
Prova di idoneità informatica  
 

▪ Cos’è un font? 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Concorso pubblico per esami per la copertura di n. 1 posto 
di Istruttore Amministrativo Servizi Amministrativi-Contabili cat. C - Traccia n. 45 

 
PROVA ORALE  

 
▪ La fase integrativa dell’efficacia del provvedimento amministrativo 
▪ Il Fondo Pluriennale Vincolato 
▪ Le funzioni del Sindaco quale Ufficiale di Governo 

 
 
Prova di inglese  
 
Pictures in your hair 
A hairdresser has an idea. He makes a picture on somebody’s head. The picture looks like 
a famous person. Now, many people know about the hairdresser. He is happy. 
 
Prova di idoneità informatica  
 

▪ Che cos’è un sistema operativo? 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



Concorso pubblico per esami per la copertura di n. 1 posto 
di Istruttore Amministrativo Servizi Amministrativi-Contabili cat. C - Traccia n. 46 

 
PROVA ORALE  

 
▪ La liquidazione delle spese  
▪ La conclusione del procedimento: il silenzio-assenso ed il silenzio rifiuto di cui all’art. 

20 della L. 241/1990 
▪ L’affidamento diretto ai sensi del d.lgs 50/2016 e s.m.i. 

 
 
Prova di inglese  
 
India heatwave 
A heatwave hits India. It happens every year. This year, it happens early. 
Experts say that the temperatures may be 43 degrees Celsius. People try to stay out of the 
sun. 
 
Prova di idoneità informatica 
 

▪ Cos’è Power Point? 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Concorso pubblico per esami per la copertura di n. 1 posto 
di Istruttore Amministrativo Servizi Amministrativi-Contabili cat. C – Traccia n. 47 

 
PROVA ORALE  

 
▪ Obbligo di pubblicazione degli atti dell’Ente locale ai sensi del d.lgs 33/2013 
▪ Il programma biennale per gli acquisti di beni e servizi ai sensi del Codice dei 

contratti pubblici 
▪ Il bilancio di previsione: la redazione per competenza e cassa 

 
Prova di inglese  
 
Fox Makes a Big Sandwich 
Some people go to Chernobyl. It is in Ukraine. They see a fox. One person films the fox. 
The fox is not afraid of the people. They give it some bread. They give it some meat. The 
fox makes a big sandwich!  
 
Prova di idoneità informatica  
 

▪ Cos’è un dispositivo di input? 
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di Istruttore Amministrativo Servizi Amministrativi-Contabili cat. C - Traccia n. 48 

 
PROVA ORALE  

 
▪ La differenza tra la determina a contrarre ed il bando di gara  
▪ L’indebitamento dell’ente locale e i relativi limiti  
▪ I beni demaniali 

 
Prova di inglese  

 
EU and Russian energy 
Russia attacks Ukraine in February. The EU reacts very quickly. Many companies stop 
doing business with Russia. They put many sanctions on Russia. Interestingly, the EU still 
buys energy from Russia. 
 
 
Prova di idoneità informatica 

 
▪ Quali caratteristiche deve avere una password per essere sicura? 
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di Istruttore Amministrativo Servizi Amministrativi-Contabili cat. C – Traccia n. 49 

 
PROVA ORALE  

 
▪ Le verifiche di cassa  
▪ Incandidabilità, ineleggibilità e incompatibilità dei Consiglieri Comunali  
▪ I diritti degli interessati e controinteressati ad intervenire nel procedimento  

 
Prova di inglese  
 
Nigeria explosion 
An oil refinery is a place where people make petrol and oil from crude oil. Many illegal oil 
refineries are in Nigeria. Many people work at these refineries. Nigeria does not have a lot 
of work. 
 
Prova di idoneità informatica  
 

▪ In che cosa consiste l’operazione di download? 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



Concorso pubblico per esami per la copertura di n. 1 posto 
di Istruttore Amministrativo Servizi Amministrativi-Contabili cat. C – Traccia n. 50 

 
PROVA ORALE  

 
▪ “Amministrazione trasparente”, obblighi di pubblicazione 
▪ Motivi di esclusione di un operatore economico ai sensi dell’art. 80 del d.lgs 

50/2016 e s.m.i.  
▪ Il visto di regolarità contabile attestante la copertura finanziaria del Responsabile del 

servizio finanziario 

 
Prova di inglese  

 
Robot fixes railway wires 
Japanese workers use a special robot. It helps fix railway lines. The robot is very big. It can 
lift things of up to 40 kilograms. The robot does difficult or dangerous work for people. 
 
Prova di idoneità informatica 
  

▪ Cosa si intende per WI-FI? 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Concorso pubblico per esami per la copertura di n. 1 posto 

di Istruttore Amministrativo Servizi Amministrativi-Contabili cat. C – Traccia n. 51 
 

PROVA ORALE  
 

▪ Le differenze tra bilancio di previsione e rendiconto  
▪ La comunicazione di avvio del procedimento amministrativo 
▪ I dipendenti pubblici e gli incarichi esterni  

 
Prova di inglese 
 
Moldova attacks 
Moldova is a country. It neighbors with Ukraine. Transnistria is a part of Moldova. It is near 
the border with Ukraine. In the past weeks, several attacks happen in Transnistria.  
 
Prova di idoneità informatica  
 

▪ Cos’è una penna USB? 
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di Istruttore Amministrativo Servizi Amministrativi-Contabili cat. C - Traccia n. 52 

 
PROVA ORALE  

 
▪ Gli agenti contabili interni  
▪ Le sanzioni disciplinari nei confronti del personale dipendente negli Enti locali  
▪ Il diritto di accesso civico generalizzato  

 
Prova di inglese  
 
Russian soldiers at Ukrainian nuclear plant 
Russian soldiers come to the Chernobyl nuclear plant in Ukraine. This happens in February. 
It is during the war in Ukraine. A dangerous area is at Chernobyl. Nobody can go there. 
 
Prova di idoneità informatica  
 

▪ Cos’è un file? 
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PROVA ORALE  

 
▪ La differenza tra impegno e liquidazione  
▪ Il controllo di regolarità amministrativa e contabile  
▪ I principi generali in materia di appalti pubblici  

 
Prova di inglese  

 
Old Bones Are Found 
This news is from Peru. Experts work on a church. It is a very old church. 
They want to make it nice again. During the work, they find something. It is a crypt. It is 
500 years old. 
 
Prova di idoneità informatica  
 

▪ Cos’è un software? 
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di Istruttore Amministrativo Servizi Amministrativi-Contabili cat. C - Traccia n. 54 

 
PROVA ORALE 

 
▪ La disciplina della privacy nella Pubblica Amministrazione  
▪ Il Fondo crediti di dubbia esigibilità  
▪ L’omissione della comunicazione di avvio del procedimento amministrativo 

 
Prova di inglese 
 
World’s oldest woman dies 
Kane Tanaka is the oldest woman in the world. She is 119 years old. She dies on April 19. 
Tanaka lives in the city of Fukoka, Japan. She marries an owner of a shop when she is 19 
years old.  
 
Prova di idoneità informatica 
 

▪ A cosa serve il programma Excel? 
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di Istruttore Amministrativo Servizi Amministrativi-Contabili cat. C - Traccia n. 55 

 
PROVA ORALE  

 
▪ La sezione “Amministrazione trasparente” della Pubblica Amministrazione  
▪ I principali allegati al bilancio di previsione 
▪ Le competenze della Giunta 

 
Prova di inglese  
 
Elon Musk buys Twitter 
Elon Musk is the richest man in the world. He buys Twitter. Twitter is a public company 
since 2013. Public means that anyone can buy a part of the company. 
 
Prova di idoneità informatica  
 

▪ Quali comandi si utilizzano per copiare un testo? 
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PROVA ORALE  

 
▪ Il criterio del pareggio nella costruzione del bilancio di previsione  
▪ Lo Statuto Comunale 
▪ Il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa nell’ambito del Codice dei 

contratti pubblici 
 
Prova di inglese  

 
Indonesia bans palm oil exports 
Palm oil is the most common vegetable oil. The biggest maker of palm oil in the world is 
Indonesia. It makes half of all palm oil in the world. Indonesian people use the oil for 
cooking. 
 
Prova di idoneità informatica  
 

▪ Che tipo di computer è un notebook? 
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PROVA ORALE 

 
▪ Scioglimento e sospensione del Consiglio Comunale 
▪ L’annullabilità del provvedimento amministrativo  
▪ Il responsabile della trasparenza e dell’anticorruzione 

 
Prova di inglese 

France protests after presidential election 
French president Emanuel Macron wins in a presidential election on Sunday. He defeats 
Marie Le Pen. Macron becomes the first president who wins again after 20 years. 
 
Prova di idoneità di informatica 

▪ Cos’è la PEC - casella di posta certificata? 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


